附件3：

安徽省建筑设计研究总院股份有限公司
打印耗材采购与维护项目评标办法

一、评审原则
1、本项目将按照公司相关规定组建评标委员会，负责本项目的评标工作。
2、由采购人依据公司相关管理办法，并结合本项目特点，确定为综合评分法。
3、评审对象为响应文件及其有效的补充文件；评审的依据为采购文件及其有效的补充文件。
4、评审将遵循“公平、公正、科学、择优、竞争”的原则，避免个人倾向和其他因素影响评审的公平公正。
5、在评审过程中，评审人员认为需要，可要求投标供应商对响应文件中的有关问题进行澄清或提供补充说明及有关资料。
二、评审程序
（1）评审小组首先对所有供应商的响应文件进行初步评审，初步评审中，评审小组发现供应商的响应文件中对同类问题表述不一致、前后矛盾、有明显文字和计算错误的内容、有可能不符合采购文件规定等情况需要澄清时，评审小组将以询标的方式告知并要求供应商以书面方式进行必要的澄清、说明或补正。对于询标后判定为不符合采购文件的响应文件，评审小组要提出充足的否定理由，并予以书面记录。最终对供应商初步评审结论分为通过和未通过。
（2）评审小组对供应商某项指标如有不同意见，按照少数服从多数的原则，确定该项指标是否通过。符合初步评审指标通过标准的，为有效响应文件。评审小组按下表内容进行响应文件初步评审。

（3）初步评审标准

	序号
	指标名称
	指标要求
	是否通过

	1
	营业执照
	合法有效，符合采购公告要求
	

	2
	业绩证明材料
	近3年至少具有3项党政机关、事业单位、大中型企业打印耗材项目服务维修业绩。
	

	3
	项目服务方案
	针对本公司项目特点，提供打印耗材的服务方案，包括项目人员安排、服务承诺等。
	

	4
	无重大违法记录声明函、无不良信用记录声明函
	符合采购文件规定
	

	5
	报价
	符合采购文件要求
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（4）详细评审评分标准表
评审小组将对所有通过初步评审的响应文件进行详细评审，具体如下：

	评分项目
	分项
	评标要点及说明 

	报价
（50 分）
	50分
	采用低价优先法计算，即满足询比采购文件要求且投标价格最低的投标报价为评标基准价，其价格分为满分。其他投标供应商的 得分按照下列公式计算（小数点保留一位）。
投标报价得分=(评标基准价／投标报价)×50


	服务方案（30分）
	人员投入
10分
	根据投标人针对本项目安排的服务人员数量、人员专业技术水平和从业经验等综合考量。

	
	响应时间
10分
	根据投标人针对本项目的服务或维修需求，投标人提供的最迟响应服务时间、完成服务时间等综合考量。

	
	其他服务承诺
10分
	投标人利用自身优势提供的其他服务。

	业绩
（20分）
	20分
	提供近2年至少具有3项党政机关、事业单位、大中型企业打印耗材项目服务维修业绩。




注：以上所涉及的证明材料，需提供扫描件制作进投标文件内，未提供的不得分。
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